
Denominazione del 

procedimento 
Breve descrizione Riferimenti normativi

Unità organizzativa 

responsabile 

dell'istruttoria/Ufficio 

responsabile del 

procedimento

Recapito telefonico e posta 

elettronica dell'Ufficio 

responsabile del 

procedimento

Modalità con le quali gli 

interessati possono 

ottenere le informazioni 

relative ai procedimenti in 

corso che li riguardino

Orari

Tempi di conclusione del 

procedimento e ogni altro termine 

procedimentale rilevante 

Procedimento per il quale il 

provvedimento 

dell’amministrazione può essere 

sostituito da una dichiarazione 

dell'interessato ovvero il 

procedimento può concludersi con 

il silenzio assenso 

dell'amministrazione 

Strumenti di tutela, 

amministrativa e 

giurisdizionale a favore 

dell'interessato 

  Titolare del potere 

sostitutivo

Modalità per attivare 

il potere sostitutivo

Recapiti telefonici e casella 

di posta elettronica

Richiesta di patrocinio 

da parte di Associazioni 

culturali ed Enti

Attività istruttoria volta a verificare la 

sussistenza delle condizioni necessarie per il 

rilascio del patrocinio morale

Regolamento per la 

concessione di contributi e 

vantaggi economici e del 

patrocinio morale

Area Affari Generali - 

Segreteria - Servizi educativi                                

TPO rag. Eugenia Moro

0432-645951 

segreteria@comune.pasiandip

rato.ud.it      PEC 

segreteria@pec.pasian.it

posta elettronica, telefono, 

personalmente recandosi 

presso gli uffici

Dal lunedì al venerdì dalle 

10,00 alle 13,00
30 giorni N.A.

Ricorso al TAR (art. 116 

CPA), ricorso al titolare del 

potere sostitutivo (art. 2, 

comma 9 ter, l. 241/1990).

Segretario Comunale    pro-

tempore

Posta elettronica, 

telefono

0432-645950 

segretario@comune.pasiandi

prato.ud.it        PEC 

pasian@pec.pasian.it

Richiesta di contributi 

straordinari da parte di 

Associazioni ed Enti

Attività istruttoria volta a verificare la 

sussistenza delle condizioni necessarie per la 

concessione di contributi straordinari

Regolamento per la 

concessione di contributi e 

vantaggi economici e del 

patrocinio morale

Area Affari Generali - 

Segreteria - Servizi educativi                                

TPO rag. Eugenia Moro

0432-645951 

segreteria@comune.pasiandip

rato.ud.it     PEC 

segreteria@pec.pasian.it

posta elettronica, telefono, 

personalmente recandosi 

presso gli uffici

Dal lunedì al venerdì dalle 

10,00 alle 13,00

comunicazione concessione contributo 

10 giorni dalla deliberazione di 

indirizzo liquidazione contributo 30 

giorni dalla presentazione del 

rendiconto

N.A.

Ricorso al TAR (art. 116 

CPA), ricorso al titolare del 

potere sostitutivo (art. 2, 

comma 9 ter, l. 241/1990).

Segretario Comunale pro-

tempore

Posta elettronica, 

telefono

0432-645950 

segretario@comune.pasiandi

prato.ud.it        PEC 

pasian@pec.pasian.it

Richiesta di contributi 

ordinari da parte di 

Associazioni ed Enti

Attività istruttoria volta a verificare la 

sussistenza delle condizioni necessarie per la 

concessione di contributi ordinari

Regolamento per la 

concessione di contributi e 

vantaggi economici e del 

patrocinio morale

Area Affari Generali - 

Segreteria - Servizi educativi                                

TPO rag. Eugenia Moro

0432-645951 

segreteria@comune.pasiandip

rato.ud.it     PEC 

segreteria@pec.pasian.it

posta elettronica, telefono, 

personalmente recandosi 

presso gli uffici

Dal lunedì al venerdì dalle 

10,00 alle 13,00

comunicazione concessione contributo 

10 giorni dalla deliberazione di 

indirizzo liquidazione contributo 30 

giorni dalla presentazione del 

rendiconto

N.A.

Ricorso al TAR (art. 116 

CPA), ricorso al titolare del 

potere sostitutivo (art. 2, 

comma 9 ter, l. 241/1990).

Segretario Comunale pro-

tempore

Posta elettronica, 

telefono

0432-645950 

segretario@comune.pasiandi

prato.ud.it        PEC 

pasian@pec.pasian.it

Rilascio attestazioni
Atività istruttoria  di rilascio attestazioni di 

competenza dell'area
L. 241/1990

Area Affari Generali - 

Segreteria - Servizi educativi                                

TPO rag. Eugenia Moro

0432-645951 

segreteria@comune.pasiandip

rato.ud.it     PEC 

segreteria@pec.pasian.it

posta elettronica, telefono, 

personalmente recandosi 

presso gli uffici

Dal lunedì al venerdì dalle 

10,00 alle 13,00
5 giorni dalla richiesta N.A.

Ricorso al TAR (art. 116 

CPA), ricorso al titolare del 

potere sostitutivo (art. 2, 

comma 9 ter, l. 241/1990).

Segretario Comunale pro-

tempore

Posta elettronica, 

telefono

0432-645950 

segretario@comune.pasiandi

prato.ud.it        PEC 

pasian@pec.pasian.it

Rilascio copie 

deliberazioni

Attività istruttoria volta al rilascio di copie di 

deliberazioni di Giunta e Consiglio Comunale
L. 241/1990

Area Affari Generali - 

Segreteria - Servizi educativi                                

TPO rag. Eugenia Moro

0432-645951 

segreteria@comune.pasiandip

rato.ud.it     PEC 

segreteria@pec.pasian.it

posta elettronica, telefono, 

personalmente recandosi 

presso gli uffici

Dal lunedì al venerdì dalle 

10,00 alle 13,00

Entro 10 giorni dalla richiesta e 

comunque dalla pubblicazione all'Albo 

Pretorio se si tratta di atti dei quali è 

agevole la fotocopiatura.                                 

Entro 20 giorni dalla richiesta per le 

copie da estrarre da registri manoscritti 

o che potrebbero deteriorarsi con le 

operazioni di fotocopiatura e per gli 

elaborati grafici.

N.A.

Ricorso al TAR (art. 116 

CPA), ricorso al titolare del 

potere sostitutivo (art. 2, 

comma 9 ter, l. 241/1990).

Segretario Comunale pro-

tempore

Posta elettronica, 

telefono

0432-645950 

segretario@comune.pasiandi

prato.ud.it        PEC 

pasian@pec.pasian.it

Accesso agli atti 

amministrativi

Riscontro istanze per la formulazione del diritto 

di accesso ai documenti formati o detenuti 

dall’Autorità riconosciuto ai soggetti privati, 

compresi quelli portatori di interessi pubblici o 

diffusi, che abbiano un interesse diretto, 

concreto e attuale, corrispondente a una 

situazione giuridicamente tutelata e collegata al 

documento al quale è richiesto l’accesso. 

L. 241/1990 e smi; 

Regolamento interno sul diritto 

di accesso

Area Affari Generali - 

Segreteria - Servizi educativi                                

TPO rag. Eugenia Moro

0432-645951 

segreteria@comune.pasiandip

rato.ud.it     PEC 

segreteria@pec.pasian.it

posta elettronica, telefono, 

personalmente recandosi 

presso gli uffici

Dal lunedì al venerdì dalle 

10,00 alle 13,00

30 giorni dalla ricezione dell'istanza in 

forma completa - Prevista sospensione 

del termine in pendenza del termine 

concesso ai controinteressati per la 

motivata opposizione

Silenzio-rigetto (art. 25, comma 4, 

L.241/90) 

Strumenti di tutela cui

all’art. 25 della legge n. 

241/1990 - Ricorso 

giurisdizionale al TAR

Segretario Comunale pro-

tempore

Posta elettronica, 

telefono

0432-645950 

segretario@comune.pasiandi

prato.ud.it        PEC 

pasian@pec.pasian.it

Accesso civico Istanze di Accesso agli atti

d.lgs. n. 33/2013; Regolamento 

interno sul diritto di accesso

amministrativi ai sensi della 

legge 241/1990 

Area Affari Generali - 

Segreteria - Servizi educativi                                

TPO rag. Eugenia Moro

0432-645951 

segreteria@comune.pasiandip

rato.ud.it     PEC 

segreteria@pec.pasian.it

posta elettronica, telefono, 

personalmente recandosi 

presso gli uffici

Dal lunedì al venerdì dalle 

10,00 alle 13,00

30 giorni (il termine è sospeso in 

presenza di controinteressati, ai quali è 

consentito presentare opposizione 

entro 10 giorni dalla ricezione della 

comunicazione)

Silenzio-rigetto (art. 25, comma 4, 

L.241/90) 

Strumenti di tutela cui

all’art. 25 della legge n. 

241/1990 - Ricorso 

giurisdizionale al TAR

Segretario Comunale pro-

tempore

Posta elettronica, 

telefono

0432-645950 

segretario@comune.pasiandi

prato.ud.it        PEC 

pasian@pec.pasian.it

Concorso pubblico per 

assunzione (nomina a 

pubblico dipendente sia 

di ruolo che a tempo 

determinato)

Attività istruttoria volta all'assunzione di 

personale a tempo indeterminato e determinato 

mediante concorso pubblico

D.Lgs 165/01, D.P.R. 

487/1984  e Norme concorsuali 

contenute nel Regolamento 

sull'ordinamento degli uffici e 

servizi

Area Affari Generali - 

Segreteria - Servizi educativi                                

TPO rag. Eugenia Moro

0432-645951 

segreteria@comune.pasiandip

rato.ud.it     PEC 

segreteria@pec.pasian.it

posta elettronica, telefono, 

personalmente recandosi 

presso gli uffici

Dal lunedì al venerdì dalle 

10,00 alle 13,00
N.A.

Ricorso al TAR (art. 116 

CPA), ricorso al titolare del 

potere sostitutivo (art. 2, 

comma 9 ter, l. 241/1990).

Segretario Comunale pro-

tempore

Posta elettronica, 

telefono

0432-645950 

segretario@comune.pasiandi

prato.ud.it        PEC 

pasian@pec.pasian.it

I^ fase "dall'indizione 

del concorso alla 

rimessione degli atti 

alla Commissione 

Esaminatrice"

D.Lgs 165/01, D.P.R. 

487/1984  e Norme concorsuali 

contenute nel Regolamento 

sull'ordinamento degli uffici e 

servizi

Area Affari Generali - 

Segreteria - Servizi educativi                                

TPO rag. Eugenia Moro

0432-645951 

segreteria@comune.pasiandip

rato.ud.it     PEC 

segreteria@pec.pasian.it

posta elettronica, telefono, 

personalmente recandosi 

presso gli uffici

Dal lunedì al venerdì dalle 

10,00 alle 13,00
90 giorni N.A.

Ricorso al TAR (art. 116 

CPA), ricorso al titolare del 

potere sostitutivo (art. 2, 

comma 9 ter, l. 241/1990).

Segretario Comunale pro-

tempore

Posta elettronica, 

telefono

0432-645950 

segretario@comune.pasiandi

prato.ud.it        PEC 

pasian@pec.pasian.it

DENOMINAZIONE DATI DELL'UFFICIO COMPETENTE DATI SUL PROCEDIMENTO IPOTESI DI INERZIA



II^ fase "Dall'invio degli 

atti da parte della 

Commissione alla 

predisposizione della 

nomina del vincitore"

D.Lgs 165/01, D.P.R. 

487/1984  e Norme concorsuali 

contenute nel Regolamento 

sull'ordinamento degli uffici e 

servizi

Area Affari Generali - 

Segreteria - Servizi educativi                                

TPO rag. Eugenia Moro

0432-645951 

segreteria@comune.pasiandip

rato.ud.it     PEC 

segreteria@pec.pasian.it

posta elettronica, telefono, 

personalmente recandosi 

presso gli uffici

Dal lunedì al venerdì dalle 

10,00 alle 13,00
60 giorni N.A.

Ricorso al TAR (art. 116 

CPA), ricorso al titolare del 

potere sostitutivo (art. 2, 

comma 9 ter, l. 241/1990).

Segretario Comunale pro-

tempore

Posta elettronica, 

telefono

0432-645950 

segretario@comune.pasiandi

prato.ud.it        PEC 

pasian@pec.pasian.it

Selezione del personale 

tramite Centro per 

l'Impiego (nomina a 

pubblico dipendente sia 

di ruolo che a tempo 

determinato)

Attività istruttoria volta all'assunzione di 

personale a tempo indeterminato e determinato 

mediante selezione tramite Centro per l'Impiego

L. 68/1990, D. Lgs. 165/01 e 

Norme concorsuali contenute 

nel Regolamento 

sull'ordinamento degli uffici e 

servizi

Area Affari Generali - 

Segreteria - Servizi educativi                                

TPO rag. Eugenia Moro

0432-645951 

segreteria@comune.pasiandip

rato.ud.it     PEC 

segreteria@pec.pasian.it

posta elettronica, telefono, 

personalmente recandosi 

presso gli uffici

Dal lunedì al venerdì dalle 

10,00 alle 13,00
N.A.

Ricorso al TAR (art. 116 

CPA), ricorso al titolare del 

potere sostitutivo (art. 2, 

comma 9 ter, l. 241/1990).

Segretario Comunale pro-

tempore

Posta elettronica, 

telefono

0432-645950 

segretario@comune.pasiandi

prato.ud.it        PEC 

pasian@pec.pasian.it

I^ fase "dall'indizione 

del concorso alla 

rimessione degli atti 

alla Commissione 

Esaminatrice"

L. 68/1990, D. Lgs. 165/01 e 

Norme concorsuali contenute 

nel Regolamento 

sull'ordinamento degli uffici e 

servizi

Area Affari Generali - 

Segreteria - Servizi educativi                                

TPO rag. Eugenia Moro

0432-645951 

segreteria@comune.pasiandip

rato.ud.it     PEC 

segreteria@pec.pasian.it

posta elettronica, telefono, 

personalmente recandosi 

presso gli uffici

Dal lunedì al venerdì dalle 

10,00 alle 13,00

Termini predeterminati dalla 

legislazione vigente
N.A.

Ricorso al TAR (art. 116 

CPA), ricorso al titolare del 

potere sostitutivo (art. 2, 

comma 9 ter, l. 241/1990).

Segretario Comunale pro-

tempore

Posta elettronica, 

telefono

0432-645950 

segretario@comune.pasiandi

prato.ud.it        PEC 

pasian@pec.pasian.it

II^ fase "Dall'invio degli 

atti da parte della 

Commissione alla 

predisposizione della 

nomina del vincitore"

L. 68/1990, D. Lgs. 165/01 e 

Norme concorsuali contenute 

nel Regolamento 

sull'ordinamento degli uffici e 

servizi

Area Affari Generali - 

Segreteria - Servizi educativi                                

TPO rag. Eugenia Moro

0432-645951 

segreteria@comune.pasiandip

rato.ud.it     PEC 

segreteria@pec.pasian.it

posta elettronica, telefono, 

personalmente recandosi 

presso gli uffici

Dal lunedì al venerdì dalle 

10,00 alle 13,00

Termini predeterminati dalla 

legislazione vigente
N.A.

Ricorso al TAR (art. 116 

CPA), ricorso al titolare del 

potere sostitutivo (art. 2, 

comma 9 ter, l. 241/1990).

Segretario Comunale pro-

tempore

Posta elettronica, 

telefono

0432-645950 

segretario@comune.pasiandi

prato.ud.it        PEC 

pasian@pec.pasian.it

Procedure di mobilità 

esterna

Attività istruttoria volta all'assunzione di 

personale a tempo indeterminato e determinato 

mediante procedura di mobilità

D.Lgs 165/01, CCRL 

07/12/2006 e s.m.i. - 

Regolamento sull'ordinamento 

degli uffici e servizi

Area Affari Generali - 

Segreteria - Servizi educativi                                

TPO rag. Eugenia Moro

0432-645951 

segreteria@comune.pasiandip

rato.ud.it     PEC 

segreteria@pec.pasian.it

posta elettronica, telefono, 

personalmente recandosi 

presso gli uffici

Dal lunedì al venerdì dalle 

10,00 alle 13,00

Termini predeterminati dalla 

legislazione vigente
N.A.

Ricorso al TAR (art. 116 

CPA), ricorso al titolare del 

potere sostitutivo (art. 2, 

comma 9 ter, l. 241/1990).

Segretario Comunale pro-

tempore

Posta elettronica, 

telefono

0432-645950 

segretario@comune.pasiandi

prato.ud.it        PEC 

pasian@pec.pasian.it

Risposta ad istanze 

varie che non 

presuppongono 

l'adozione di un 

provvedimento 

deliberativo

Attività istruttoria volta a dare risposta ad 

istanze varie
L. 241/1990

Area Affari Generali - 

Segreteria - Servizi educativi                                

TPO rag. Eugenia Moro

0432-645951 

segreteria@comune.pasiandip

rato.ud.it     PEC 

segreteria@pec.pasian.it

posta elettronica, telefono, 

personalmente recandosi 

presso gli uffici

Dal lunedì al venerdì dalle 

10,00 alle 13,00
60 giorni N.A.

Ricorso al TAR (art. 116 

CPA), ricorso al titolare del 

potere sostitutivo (art. 2, 

comma 9 ter, l. 241/1990).

Segretario Comunale pro-

tempore

Posta elettronica, 

telefono

0432-645950 

segretario@comune.pasiandi

prato.ud.it        PEC 

pasian@pec.pasian.it

Liquidazione compensi 

per commissioni 

giudicatrici per 

concorso: 

dall'esecutività della 

determinazione di 

approvazione dei 

Verbali alla 

predisposizione della 

determinazione di 

liquidazione

Attività istruttoria volta alla liquidazione dei 

compensi a favore dei membri delle commissioni 

guidicatrici nei concorsi

Norme concorsuali contenute 

nel Regolamento 

sull'ordinamento degli uffici e 

servizi

Area Affari Generali - 

Segreteria - Servizi educativi                                

TPO rag. Eugenia Moro

0432-645951 

segreteria@comune.pasiandip

rato.ud.it     PEC 

segreteria@pec.pasian.it

posta elettronica, telefono, 

personalmente recandosi 

presso gli uffici

Dal lunedì al venerdì dalle 

10,00 alle 13,00
60 giorni N.A.

Ricorso al TAR (art. 116 

CPA), ricorso al titolare del 

potere sostitutivo (art. 2, 

comma 9 ter, l. 241/1990).

Segratario Comunale pro-

tempore

Posta elettronica, 

telefono

0432-645950 

segretario@comune.pasiandi

prato.ud.it        PEC 

pasian@pec.pasian.it


